PO

PATVIRTINTA

Siauliy teniso akademijos
Direktoriaus 2021 m. balandzio 1 d.
Isakymu Nr. V-12

SIAULIU TENISO AKADEMIJOS
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

Pareigy pavadinimas: Siauliy teniso akademijos tikvedys.

Pareigybés grupé: Siauliy teniso akademijos specialistas.

Pareigybes lygis: B

Pareigybés pavaldumas: Siauliy teniso akademijos personalo ir dokumenty valdymo specialistas
yra tiesiogiai pavaldus Siauliy teniso akademijos direktoriui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Ukvedzio pareigas einantis asmuo turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. aukstesnjji techninj iSsilavinima;

5.2. turi turéti darby saugos organizatoriaus, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos
organizatoriaus, vartotojy dujy sistemy su jrenginiais iki ir daugiau 120 kW galios atestacijos
pazyméjimus, gerai iSmanyti darby civilinés, priesgaisrinés saugos, higienos reikalavimus;

5.3. zinoti pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, priezitiros, remonto ir profilaktikos atlikimo
tvarka, turéti organizacinio darbo patirtj;

5.4. sugebéti parengti darbuotojy sveikatos ir saugos instrukcijas, profesinés rizikos ir prieSgaisrinés
saugos dokumentacija;

5.5. gebéti jvertinti pareigybiy profesine rizika (kokie pavojingi ar kenksmingi veiksniai yra darbo virtoje
ir rekomenduoti apsisaugojimo nuo jy priemones);

5.6. privalo turéti organizaciniy sugebéjimy vadovauti personalui, bendrauti su Akademijos
bendruomenés nariais;

5.7. zinoti vieSyjy pirkimy tvarka, Gkiniy ir finansiniy sutar¢iy sudarymo tvarka, priemoniy ir
medziagy saugojimo reikalavimus;

5.8. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis.

5.9. turéti B kategorijos vairuotojo paZyméjima.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Ukvedzio pareigas einantis asmuo vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja ir vadovauja Akademijos iikio darbuotojy darbui, uztikrina, kad tikio objektai
nesukeldamas Akademijos veiklos sutrikimy;

6.2. uztikrina, kad Akademijos teritorija visada biity Svari ir tvarkinga, kad 1§ jos pastoviai biity
Salinamos Siukslés, sausa zol¢, lapai, pasaliniai daiktai;



6.3. uztikrina, kad Akademijos teritorijos poilsio, sporto, tikio zonose esantys jrenginiai biity
tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

6.4. pasiriipina kad prie Akademijos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas.
Pasirtipina, kad Akademijos teritorijos apSvietimas ir Akademijos patalpy (korty, kabinety, ir kt.)
bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty galiojanc¢ias normas;

6.5. pasiriipina, kad biity pastatyti ant kietos dangos sandariai uzdaromi konteineriai SiukSléms ir
atliekoms;

6.6. nustatytu laiku organizuoja Akademijos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apzitras. Organizuoja apziiiry metu rasty defekty pasalinima;

6.7. ziemos metu organizuoja sniego valyma nuo Akademijos pastaty stogy, nuo Akademijos
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstymg sméliu;

6.8. uztikrina, kad buty laiku atliktas Akademijos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, kad
biity tinkamai pasiruosta atitinkamam mety sezonui;

6.9. uztikrina, kad laiku biity atliktas Akademijos katilinés ir Sildymo sistemy paruoSimas rudens
ir Ziemos sezonui;

6.10.organizuoja Akademijos apripinimg sporto priemonémis, tenisui reikalingomis
medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, pagal poreiki. Rengia prekiy, paslaugy, darby
pirkimy techninés specifikacijas;

6.11. uztikrina, kad Akademijos darbuotojams (kuriems tai privalu) bity parengtos darby saugos
instrukcijos. Atlieka darbuotojy instruktavima;

6.12. pasirtipina, kad patalpose, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai, biity iSkabintos
Jju saugaus naudojimo instrukcijos;

6.13. pasiriipina, kad Akademijos patalpose pagal higienos reikalavimus nurodytose vietose
biity sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés;

naudojami elektros jrenginiai jZeminti, jeigu jZeminimas numatytas jy konstrukcijoje;

6.15. kontroliuoja ar tvarkingos kabinety, sporto saliy, persirengimo patalpy, tualety tiek
naturalaus, tiek mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba;

6.16. neleidzia, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio biity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai bty nutiesti
grindimis;

6.17. uztikrina, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos bty rakinamos;

6.18. kontroliuoja ar Akademijoje esanti praneSimo apie gaisrg sistema patikimai veikia;

6.19. pasiripina, kad Akademijos patalpose biity reikiamas gesintuvy skaiCius. Periodiskai
tikrina gaisrinio vandentiekio veikima;

6.20. tikrina ar zmoniy evakavimo keliai ir i$é¢jimai, koridoriai, tambdrai, laiptai neuzkrauti
baldais ir kitais daiktais;

6.21. pasiriipina, kad buty parengtas zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir rasytinis planas,
kad grafinis planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato auksta.
Uztikrina, kad raSytiniame plane buty aiskiai ir tiksliai aprasyti atitinkamy darbuotojy (pagalbinio
personalo ir treneriy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, biidai ir nuoseklumas;
6.22. uztikrina, kad su veiksmy planu kilus gaisrui biity supazindinti atitinkami darbuotojai;

6.23. pasirtipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury buty krypties (gelbéjimosi)
zenklai. Periodiskai tikrina jy veikima;

6.24. moko ir instruktuoja darbuotojus priesgaisrinés saugos klausimais, uztikrina, kad biity
parengta Akademijos gaisrinés saugos instrukcija;



6.25. reikalauja, kad visi Akademijos darbuotojai laikytysi nustatyto gaisrinés saugos rezimo,
kad kiekvieng dieng, baigus darbg ar uzsiémimus kabinetuose, sporto salése ir tik. patalpose,
apziuréty patalpas, i§jungty visus elektros prietaisus;

6.26. rupinasi elektros, dujy ir vandens skaitikliy parodymy pateikimu paslaugy imonéms
(sutartyse nurodytais terminais), uztikrina, kad Akademijoje bty taupoma elektros energija,
vanduo, Silumos energija;

6.27. tikslina Akademijos civilinés saugos ekstremaliyjy situacijy valdymo plang, rengia
prevencijos priemoniy plang, vykdo civilinés saugos organizatoriaus funkcijas

6.28. vykdo teisétus Akademijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigtiny nurodymus;

6.29. esant reikalui atlieka kitus tikio bei smulkaus remonto darbus.




